MUGLA T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI

_ Personel Isleri Birimi
Dr.Ogretim Uyesi Atamalar Siireci

iIk Yayin Tarihi/Sayis1 | 29.07.2019

Revizyon Tarihi/Sayis1

Toplam Sayfa 1
Sira | Faaliyet Is Akis: Sorumlular Siirece Dahil Olan Is ve Dis Dokiiman/Kayt
No Birimler Mevzuat
1 Akademik Kadro
Rektorliik N | Dkl (oo ve
Dekanligimizdan kadro Birim Sorumlusu Rektorlik-Dekanl T_y_gablosu
taleplerini ister. 2547 sayili Kanun’un
23. maddesi
2 Akademik Kadro
Boliim Baskani Akademik Personel ) w
Ihtiyac1 Oldugunu EBY'S tizerinden | Birim Sorumlusu Boliim Bagkanliklar Ihtiyag
resmi olarak Dekanhga bildirir. Tablosu
2547 sayili Kanun’un
23. maddesi
3 Dekanlik Fakiiltenin Akademik Kadro
Akademlk Dekanlik (Personel Isleri Durumu ve
Personel IThtiyacin1 Kadro Birim ) o ihtiva
Talep Personeli Biirosu)-Personel Dairesi T_uablosu
Formu ile Rektorliige Baskanligi 2547 sayili Kanun’un
Bildirir. 23. maddesi
4 Rektorliik ulusal basin yolu ile ve
web | personel Daire htto://mu.edu.ir/
sayfasindan dOkltor ogretim uyesl Baskanlig1 Personel Dairesi Bagkanligi P DA
alim

ilanin1 duyurur.

5 | Adaylar tarafindan miiracaatlar ilgili .
birime yapilir. Dekanlik (Personel Isleri

Birim Personeli Basvuru Belgeleri

Biirosu)

6 iki .
Adaylarin dosyas1 Dekan ve iki Fakiilte On degerlendirme

Ogretim liyesinden olusan 6n Birim On Degerlendirme
5 . . Personeli Komisyonu Formu
degerlendirme komisyonunda
degerlendirilir.
7 | On degerlendirmeyi gegemeyen ]
aday/adaylara resmi yazi ile teblig Dekanlik (Personel Isleri
edilir. Birim

Personeli Biirosu) EBYS



http://www.personel.mu.edu.tr/Icerik/personel.mu.edu.tr/Belge/3783de92-6a9.xlsx
http://www.personel.mu.edu.tr/Icerik/personel.mu.edu.tr/Belge/3783de92-6a9.xlsx
http://www.personel.mu.edu.tr/Icerik/personel.mu.edu.tr/Belge/3783de92-6a9.xlsx
http://www.personel.mu.edu.tr/Icerik/personel.mu.edu.tr/Belge/3509934b-6d3.doc
http://www.personel.mu.edu.tr/Icerik/personel.mu.edu.tr/Belge/17f80008-de3.xlsx

. |
On degerlendirmeyi gegen
adayin/adaylarin dosyalari 1 ay i¢inde

Dekanlik (Personel Isleri

degerlendirilmek iizere jiiri iiyelerine Birim . R EBYS
Personeli Biirosu) =
gonderilir.
9 | Jiiri tiyeleri tarafindan gonderilen jiiri Birim
raporlar1 Fakiilte Yonetim Kurulunda Personeli
degerlendirilir. ' -
Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu
10 | Yonetim Kurulunda degerlendirilen R
jiiri raporlar1 ve aday dosyas1 Dekanlik Dekanlik (Personel Isleri
Karariyla birlikte tist yaziyla Rektorliik Birim . Biirosu)-Personel Dairesi EBYS
Personeli ]
Personel Daire Bagkanligina gonderilir. Bagkanhg
11 Atamasi yapllan aday]n goreve Personel Dairesi Bagkanligi-
baslama ve SGK Islemleri Birim o SGK Tescil
. Dekanlik (Personel Isleri .
yapilir. Personeli Uygulamasi
Biirosu)
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Salih AKTAS 5
Nerinder BASDAG

Fakiilte Sekreteri



http://uyg.sgk.gov.tr/Sigortali_Tescil4c_Web/

MUGLA T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI

Personel isleri Birimi

Dr.Ogretim Uyesi ve Aras Gorevlisi Yeniden Atama Siireci

ilk Yayin
Tarihi/Sayisi

29.07.2019

Revizyon
Tarihi/Sayisi

Toplam 1
Sayfa

Sira No

Faaliyet Is Akis1

Sorumlular

Siirece Dahil Olan is

ve Dis Birimler

Dokiiman/Kayit Mevzuat

Fakiilteye  bagli  Bolim
Bagkanliklarinca ihtiyag
duyulan arastirma gorevlisi
kadrolar1 Bolim
Kurulunuin goriisii alinarak
ilan edilmek tizere
Rektorlilk Makami/Personel
Daire Bagkanligina

iletilir.

Boliim Bagkanligi

PERSONEL
DAIRESI
BASKANLIGI

EBYS

Rektorliik Personel Isleri
Daire Baskanlig1 kadro
taleplerini en geg bir ay

icerisinde Yiiksekogretim

Kurulu Bagkanligina
bildirir.

Mgili Birim

PERSONEL
DAIRESI
BASKANLIGI-

YOK

Kullanimina izin verilen
kadrolar Yiiksekogretim
Kurulunun internet
sayfasinda yaymlanmak
uzere

Yiksekogretim Kurulu
Bagkanligina gonderilir.

Ilgili Birim

YOK

[lan metninde adaylarda bu
yonetmelik

kapsaminda belirlenen
sartlar son basvuri tarihi ,
on degerlendirme
sonuglarinin ilan tarihi,
giris

sinavi tarihi ve sonuglarinin
aciklanacag tarihler
internet adreslerini igeren
sinav takvimi belirlenir.

Ngili
Birim/Personel
Daire
Bagkanligi

Dekanin 6nerecegi 8
Ogretim liyesi arasindan



https://ebys.mu.edu.tr/

Fakiilte YOnetim

Kurulunca secilecek 3 asil lgili Birim/Personel
ve 2 Daire Bagkanlig1
yedekten olusan sinav jiirisi
olusturulur
6
Sinav Jiirisi On Degerlendirm¢ Raporlar,
Tutanaklar ve Bagvuru Belgelerini Elektronik
Belge Yonetimi Sistemi iizerinden web sayfasinda EBYS
yayinlanmak tizere Personel daire Baskanligina
gonderir
7 Sinav Jiirisi tarafindna ilan edilen alanla ilgili bilgi
diizeyini 6lgecek sekilde yazili sinav yapilir.
Yapilan islemleri tutanak halinde Elektronik Belge EBYS
Yonetimi Sistemi tizerinden P¢rsonel Daire
Baskanligina gonderir.
8 Sinavda basarili olan
aday Universitenin
web
sayfasinda ilan edilir.

9 Atanma hakki kazanan adaylar istenen belgeleri en
gee 15 giin igerisindg Personel Daire Bagkdnligina
teslim eder. Atamasi yapilan personel goreye
baslama yazisi teblig edilmesinden sonra
Dekanlikta gérevine| baglar

10

Goreve baglama belgeleri ile §
Elektronik Belge Yonetimi Sis

Personel Daire Baskanligina g

GK giris belgesi
temi lizerinden

jrﬂgilliilﬁirim/Personel

Daire Bagkanlig1

SGK Tescil Uygulamasti

HAZIRLAYAN

Salih AKTAS

ONAYLAYAN

Nerinder BASDAG
Fakiilte Sekreteri



https://ebys.mu.edu.tr/
https://ebys.mu.edu.tr/
http://uyg.sgk.gov.tr/Sigortali_Tescil4c_Web/

MUGLA T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI

Personel isleri Birimi
Dr.Ogretim Uyesi Atamalari

Revizyon Tarihi/Sayisi
Toplam Sayfa 1
Sira | Faaliyet Is Akis: Sorumlular | Siirece Dahil Olan Is | Dokiiman/Kayit Mevzuat
No ve Dis Birimler
1 Fakiilte ders miifredatinda yer alan fakat ilgili alanda
Elel}lal(lll bulunmayan dersler Béliim Bagkanlilar Bolim BASKANLIKLARI- EBYS
tarafindan Baskanlig
o N AKAIEL | DEKANLIK
tespit edilerek talep edilir.
2 ..
Gorevlendirme talebi Ogretim Elemaninin bagh
bulundugu o Heil DEKANLIK
birime ders miifredat: ile birlikte talep iist yazisi Bgl_l PERSONEL fSLERT EBYS
1 Irim
yazilir.
3 Fakiiltenin 2547 sayil1 Kanun'un 40.maddesi
kapsaminda ders )
gorevlendirme talebi Ogretim Elemaninin bagl oldugu ileili
birim Binm | OKULLAR ARAS| EBYS
tarafindan uygun bulunmasi halinde iist yazi ekinde
ilgili
belgelerle gonderilir.
4 Ilgili birim tarafindan uygun goriilen gorevlendirme
talebi
Fakiilte Y6netim Kurulu’na sunulur. Fakiilte Y6netim PERSONEL
Kurulu’nun Karar1 olumlu ise; ilgili gérevlendirme Mgili DAIRESI EBYS
yazisi ve Birim . —
Fakiilte yonetim kurulu karar1 Elektronik Belge BASKANLIGI
Y Onetim
5
Personel Daire Bagkanligina onayindan sonra ders
gorevlendirme siireci tamamlanir. Olusturulan ders
programi o
gorevlendirilen Ogretim Elemanina kurumsal mail Il_g}h
adresi Birim
iizerinden teblig edilerek goreve baslamasi saglanir
EBYS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Salih AKTAS Nerinder BASDAG
Fakiilte Sekreteri



https://ebys.mu.edu.tr/
https://ebys.mu.edu.tr/
https://ebys.mu.edu.tr/
https://ebys.mu.edu.tr/
https://ebys.mu.edu.tr/

MUGLA T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

EDEBiYAT FAKULTESI
Personel Isleri Birimi
35’inci Madde Gorevlendirme Siireci

i1k Yayin Tarihi/Sayist 29.07.2019

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa 1
Sira | Faaliyet Is Akist Sorumlular | Siirece Dahil Olan Is | Dokiiman/Kayit
No ve Dis Birimler Mevzuat
1 ..
Fakiiltemizde OYP kapsaminda gorev yapmakta olan
Aragtirma Gorevlilerinin YDS den 65 ve {izeri puan almis
olanlarin lisansiistii egitim programlarina OYP
kapsaminda
atanmadan 6nce yerlesmis veya atandiktan sonra YOK Tgili .
< ) . . A Boliim
Baskanligi tarafindan merkezi yerlestirme ile Ogretim Baskanliz1
yerlestirilmis Elemant § g
olanlar; 2547 Sayili Kanunun 35. Maddesi kapsaminda
gegici
kadro aktarim yapilabilmesi igin Ogrenci Belgesi ve YDS
puaninin gosterir belgeyi ekine koyarak dilekge ile Bolim
Baskanligina miiracaat eder.
2
[lgili Boliim Baskanlig1 Elektronik Belge Yonetim Sistemi| | Bgliim Personel Biirosu
tizerinden ilgilinin dilekgesi ve ekindeki yaziyr Dekanliga | [ Sekreteri
gonderir.
3
g 5 e e Birim Personel Daire
Del.<anhk, Bolim Baskanhglndan gelen yaziyt ve gorisinii | poroonel; Baskanlig EBYS
belirterek EBYS iizerinden Personel Dairesi Bagkanligina
gonderir.
4
Kadro aktarimi uygun olan arastirma gorevlisi igin ilisik
kesme Birim Personel Daire SGK Tescil
belgesi, nakil bildirimi, SGK ¢ikis islemleri ve hizmet Personeli Baskanligi Uygulamasi
yiiklenme senedi diizenlenerek EBY'S {izerinden Personel
Daire Bagkanligina gonderilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Salih AKTAS Nerinder BASDAG
Fakiilte Sekreteri



https://ebys.mu.edu.tr/
http://uyg.sgk.gov.tr/Sigortali_Tescil4c_Web/
http://uyg.sgk.gov.tr/Sigortali_Tescil4c_Web/

T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

EDEBIYAT FAKULTESI
Personel Isleri Birimi
31’nci madde gorevlendirilme siireci

i1k Yayin Tarihi/Sayist 29.07.2019
Revizyon Tarihi/Sayisi
Toplam Sayfa 1

Sira | Faaliyet Is Akis: Sorumlular | Siirece Dahil Olan | Dokiiman/Kayit Mevzuat
No is ve Dis Birimler
1
Fakiiltenin ders miifredatinda yer alan
fakat ilgili alanda Ogretim Elemani Boliim
bulunmayan dersler, Boliim Bagkanliklar1 Baskanlig1 Boliim
tarafindan tespit edilerek Bagkanliklari,
gorevlendirme talebi yapilir. Dekanlik
2
Ders iicreti karsiliginda ders verecek o
ilgili Ogretim Eleman: dilekge ekinde Birim .| Personel Biirosu
Personeli
ilgili evraklar ile birlikte talebini
birimlere yapar.
3
Fakiiltemizde 31.madde kapsaminda
ders ticreti karsiliginda gorevlendirme
talebinde bulunan Ogretim Elemaninin Birim Dekanlik,
o . . Personeli | P 1 Bii
ilgili dilekgesi Dekanligin uygun gérmesi ersonet Burosu
izerine Fakiilte Yonetim Kuruluna
havale edilir.
4
Fakiilte Yonetim Kurulu’nun Karari Birim Personel Daire .
S, : . y Teklif Formu
olumlu ise; ilgili gérevlendirme yazisi ve Personeli Bagkanligi
ilgili Fakiilte Yo6netim Kurulu karar1 EBY'S
iizerinden Personel Daire Bagkanligina
gonderilir.
> Personel Daire Bagkanliginin
onayindan sonra ders iicreti
karsiliginda
gdrevlendirme siireci tamamlanr. lgili Birim Personel Daire
Ogretim Elemanina teblig edilerek ders Personeli | Bagkanhg EBYS

vermek lizere goreve baglamasi
saglanir.

HAZIRLAYAN

Salih AKTAS

ONAYLAYAN

Nerinder BASDAG
Fakiilte Sekreteri



http://www.personel.mu.edu.tr/Icerik/personel.mu.edu.tr/Belge/a4f28df8-db9.xls
https://ebys.mu.edu.tr/

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

EDEBIYAT FAKULTESI
Personel Isleri Birimi
Arastirma gorevlisi Atama Siireci

i1k Yayin Tarihi/Sayist 29.07.2019
Revizyon Tarihi/Sayisi
Toplam Sayfa 1
Sira | Faaliyet Is Akist Sorumlular Siirece Dahil Dokiiman/Kayit
No Olan is ve Dis Mevzuat
Birimler
1 Fakiilteye bagli Boliim Bagkanliklarinca ihtiyag
duyulan aragtirma gorevlisi kadrolar1 Bolim
Bolim PERSONEL
i ; 5 DAIRESI EBYS
Kurulunuin goriisii alinarak ilan edilmek {izere Baskanligi .
Rektorlitk Makami/Personel Daire Bagkanligina BASKANLIGI
iletilir.
2 .
Rektorliik Personel Isleri Daire Baskanlig1 kadro P]E)RA?I?ENSEIL
taleplerini en geg bir ay icerisinde Yiiksekogretim ligili Birim BASKANLIGI-
Kurulu Bagkanligina bildirir. YOK
3
Kullanimina izin verilen kadrolar Yiksekdgretim o .
. . Ilgili Birim YOK
Kurulunun internet sayfasinda yaymlanmak iizere
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina gonderilir
4| ilan metninde adaylarda bu yonetmelik )
. _ Ilgili
kapsaminda belirlenen sartlar son bagvur tarihi , Birim lglerls onel
on degerlendirme sonuglarinin ilan tarihi, giris Daire
sinavi tarihi ve sonuglarinin agiklanacagi tarihler Bagkanligi
internet adreslerini i¢eren simav takvimi belirlenir
5 P
Igili
Dekanin dnerecegi 8 0gretim iiyesi arasindan Birim/Personel
Fakiilte Yonetim Kurulunca segilecek 3 asil ve 2 Daire
yedekten olusan sinav jiirisi olusturulur Bagkanhigi
6
Sinav Jiirisi On Degerlendirme Raporlar, ilgili
Tutanaklar ve Bagvuru Belgelerini Elektronik Birim/Personel
Belge Yonetimi Sistemi iizerinden web sayfasinda Daire EBYS
yayinlanmak iizere Personel daire Bagkanligina Baskanhg
gonderir
7 Sinav Jiirisi tarafindna ilan edilen alanla ilgili bilgi
diizeyini 6lgecek sekilde yazili sinav yapilir.
EBYS

Yapilan iglemleri tutanak halinde Elektronik Belge
Yonetimi Sistemi tizerinden Personel Daire
Bagkanligina gonderir.



https://ebys.mu.edu.tr/
https://ebys.mu.edu.tr/
https://ebys.mu.edu.tr/

Sinavda basarili olan aday Universitenin web

sayfasinda ilan edilir.

9 | Atanma hakki kazanan adaylar istenen belgeleri en
gee 15 giin igerisinde Personel Daire Bagkanligina
teslim eder. Atamasi yapilan personel goreve
baglama yazisi teblig edilmesinden sonra
Dekanlikta gorevine baglar

10

Goreve baglama belgeleri ile SGK giris belgesi
Elektronik Belge Yonetimi Sistemi lizerinden

Personel Daire Bagkanligina gonderilir.

SGK Tescil
Uygulamasi

HAZIRLAYAN

Salih AKTAS

ONAYLAYAN

Nerinder BASDAG
Fakiilte Sekreteri



http://uyg.sgk.gov.tr/Sigortali_Tescil4c_Web/
http://uyg.sgk.gov.tr/Sigortali_Tescil4c_Web/

T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
3 EDEBIYAT FAKULTESI

Personel isleri Birimi
39’uncu madde gorevlendirme Siireci

dile
|

i1k Yayin Tarihi/Sayist 29.07.2019
Revizyon Tarihi/Sayisi
Toplam Sayfa 1
Sira | Faaliyet Is Akis: Sorumlular Siirece Dahil Olan Is Dokiiman/Kayt
No ve Dis Birimler Mevzuat
1 | Gorevlendirme talep eden Ogretim
Uyesi gorevlendirme belgeleri ile Ogretim Eleman; Boliim Bagkanli§i | Gérevlendirme basvuru
dilek¢esini Boliim Bagkanligina sunar.
2 - .e ] oo ~
Boliim Baskanhgmin uygun gormesi Birim Boliim Bagkanligi-Dekanlik EBYS
. 5 Sorumlusu T B
tizerine Dekanliga yazilir. (Personel Isleri Biitosu)
3 Gorevlendirme talebi
2547 Sayil
Kanun’un 39.
Maddesi ve MSKU
Ogretim Fanlik it
. . D P Isleri
El.e.manlarmm Birim Personeli ckanlik (Personel fsleri Yonerge
Bilimsel Biirosu)
Amach
Gorevlendirmelerine
Iliskin
Yonergeye uygunlugu
Incelenir.
4 7 gline kadar yolluksuz-Yevmiyesiz
gorevlendirmeler yonetim kuruluna o .
Birim Personeli Dekan
alinmadan Dekan tarafindan
gorevlendirilir.
5 Yolluklu- Yevmiyeli veya 7 giinden
fazla yolluksuz yevmiyesiz . . ,
_ ‘ o ) Birim Personeli Dekanlik (Personel [isleri  EBYS
gorevlendirme talepleri i¢in Fakiilte o
Yonetim Kurulu Karar alinarak Biirosu)REKTORILUK
6 Rektorliik ve Dekanlik onayi verilen ya
da onaylanmayan gorevlendirmeler N _ Dekanlik (Personel fisleri gy
S U . . Birim Personeli B
ilgiliye teblig edilmek iizere kisilere Bii
ol lirosu)
bildirilir.
7 Yolluklu-Yevmiyeli olarak
gorevlendirme onaylarinin asillari .
Dekanlik (Personel [[sleri
olluklar1 6denmek {izere muhasebe .
Y Birim Personeli Biirosu)

servisine verilir.



http://www.personel.mu.edu.tr/Icerik/personel.mu.edu.tr/Belge/6f197915-5d8.docx

HAZIRLAYAN

Salih AKTAS

ONAYLAYAN

Nerinder BASDAG
Fakiilte Sekreteri




MUGLA T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI

Personel isleri Birimi
Personel Sorusturmalar Siireci

i1k Yayin Tarihi/Sayist 29.07.2019

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa 1
Sira | Faaliyet is Akis1 Sorumlular | Siirece Dahil Olan is ve Dis Birimler Dokiiman/Kayit
No Mevzuat
1 Sikayete konu olan olay ile ilgili .
PIRAYEr . ayrels Birim Dekanlik
sikayet dilekgesi ekleriyle birlikte .
L Personeli
Dekanliga iletilir.
2 Disiplin Amiri olan Dekan bir
sorusturmaci gorevlendirir.Sorusturmaci .

Birim EBYS
olarak gérevlendirilen ilgili durumu yazili Personeli Dekanlik (Personel isleri =
0¥arfﬂ? _sikayet evraklar ile birlikte ilgiliye Biirosu)
bildirilir.

3 Personel
Sorusturmaci mevzuatta belirtilen biitlin | . Sorusturmast ile
. . .. Birim Dekanlik (Personel Isleri o
islemleri 2 ay i¢inde tamamlar ve ] Ilgili belgeler

Personeli Biirosu)

Dekanliga sunar.

4 | Sorustumanin sonucu ilgili kisiye ve Birim | Dekanlik (Personel isleri .
Rektorliige bildirilir. Personeli | Biirosu) =1

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Salih AKTAS Nerinder BASDAG
Fakiilte Sekreteri



http://www.hukukmusavirligi.mu.edu.tr/tr/personel-disiplin-sorusturmasi-810
http://www.hukukmusavirligi.mu.edu.tr/tr/personel-disiplin-sorusturmasi-810

